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系統連結說明

方法１ 直接輸入系統網址：https://easy2do.ncdr.nat.gov.tw/production

方法２ 從防災易起來網站（https://easy2do.ncdr.nat.gov.tw）進入：

(1)點擊首頁右上方
長照機構防災

(2)點擊災管計畫
產製工具

※本系統請以電腦或筆電操作，並使用Google Chrome瀏覽器開啟

https://easy2do.ncdr.nat.gov.tw/production
https://easy2do.ncdr.nat.gov.tw/
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主畫面介紹(1/2)

點擊箭頭或是下
方圓形按鈕，可
查看系統介紹
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主畫面介紹(2/2)

點擊「跳過」或是主畫面最後一頁的「進入系統」，即可進入系統
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進入系統(1/2)

進到系統後會跳出上方視窗
本系統需登入會員後方可操作
請點擊確定，並依指示登入會員
無會員帳號者，請註冊新帳號

有會員帳號者

無會員帳號者
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進入系統(2/2)

第一次使用畫面 曾經使用過畫面

點擊「建立新計畫」後會跳出下方視窗，
選擇使用計畫範本(空白)，點擊確定送出

可點擊「建立
新計畫」，產
生新的計畫書

之前撰寫的計畫書
點擊「修改」即進入編修
點擊右上角「X」可刪除該計畫書
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系統基本功能介紹(1/3)

隨時可以匯出word檔
30分鐘無操作
自動登出

填寫介面簡單，灰字為預設參考範例，點擊欄位後即自動消失

字數上限提示

隨時可儲存

除機構名稱、計畫名稱必填外，其餘內容皆可選填
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系統基本功能介紹(2/3)

可直接點選至
其他章節填答

滑鼠游標移至「?」，會出現撰寫原則或建議，
幫助理解此項目填答之具體用意

點擊鉛筆符號，會跳出
參考範本視窗 (如右圖)，
可直接帶入套用或作為
撰寫參考
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系統基本功能介紹(3/3)

點擊文件符號，會跳出新視窗
顯示範例內容 (如左圖)，可作
為撰寫參考



11

Q&A

Q：系統預設章節與填答項目不符合機構需求，想要增補其他資料該怎麼辦？

A：請匯出Word檔後，直接在檔案中增補內容，並記得手動調整目錄~

隨時可以匯出

或是整份計畫填答完，
最後一步亦有匯出按鈕

匯出之Word檔為
Microsoft Word 97-2003相容格式


